
КАК  ПРАВИЛЬНО  ПРЕДСТАВИТЬ 
СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ

ПАМЯТКА-ШПАРГАЛКА
лицу, замещающему должность государственной

гражданской и муниципальной службы о том, 

Управление по профилактике коррупционных правонарушений
Правительства Вологодской области



Управление по профилактике коррупционных
правонарушений Правительства Вологодской области

160000, г. Вологда, ул.Герцена, д.2, 
телефон «горячей линии» 23-02-03,

 DGSkorr@gov35.ru

По всем вопросам представления сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера можно обратиться в Управле-
ние по профилактике коррупционных правонарушений 
Правительства Вологодской области лично или по 
телефону:

23-00-41
доб. 5051, 5052, 5053, 5054, 5055, 5056, 5057, 5058, 5059

ЗАПОЛНЯЙ ПРАВИЛЬНО!
ЗАПОЛНЯЙ ЧЕСТНО!

Управление по профилактике коррупционных правонарушений Правительства Вологодской области

2



Совершение служащим, его супругой (супругом) и (или) 
несовершеннолетними детьми в отчетном периоде 
сделки (сделок)  по приобретению земельного участка, 
другого объекта недвижимости, транспортного средства, 
ценных бумаг (долей участия, паев в уставных (складоч-
ных) капиталах организаций), цифровых финансовых 
активов, цифровой валюты

При условии, что общая сумма таких сделок (сделки) 
превышает общий доход данного лица и его супруги 
(супруга) за три последних года, предшествующих 
отчетному периоду

Включение замещаемой должности в перечень, установ-
ленный соответствующим нормативным правовым актом 
Российской Федерации

Федеральный закон от 
27.07.2004 № 79-ФЗ 
"О государственной 
гражданской службе 
Ро ссийской Феде-
рации"

Федеральный закон от 
02.03.2007 № 25-ФЗ 
"О муниципальной 
службе в Российской 
Федерации"

Федеральный закон от 
03.12.2012 № 230-ФЗ 
"О контроле за соот-
ветствием расходов 
лиц ,  замещающих 
г о с уд а р с т в е н н ы е 
должности, и иных 
лиц их доходам"

Основания представления сведений о расходах
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ь Общий доход служащего и его супруги (супруга) 
рассчитывается вне зависимости от замещаемой им 
должности в течение трех указанных лет.
ь Доходы супруги (супруга) служащего учитываются 

только в случае, если они состояли в браке на момент 
осуществления расходов по сделке (сделкам) и в течение 
трех лет, предшествующих отчетному периоду. Во всех 
остальных случаях учитывается только доход служащего 
за три последних года, предшествующих отчетному 
периоду (аналогично в отношении супруги (супруга).
ь Доход несовершеннолетнего ребенка при расчете 

общего дохода не учитывается, но может являться 
источником средств, за счет которого совершена сделка.
ь Если супругой (супругом) осуществлены расходы по 

соответствующей сделке (сделкам) до вступления в брак 
со служащим, то в рамках декларационной кампании 
информация о данной сделке (сделках) не подлежит 
отражению.
ь В рамках декларационной кампании не подлежит 

отражению информация о расходах по сделкам, совер-
шенным служащим, членами его семьи до поступления 
служащего на государственную (муниципальную) 
службу.
ь Сведения о расходах представляются на супругу 

(супруга), зарегистрированного в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя, по соответствующей сделке 
(сделкам), совершенным в рамках предпринимательской 
деятельности.
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Сроки представления сведений о расходах

ежегодно в сроки, установленные для представления 
сведений о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера

не позднее 30 апреля года, следующим за отчетным.

 Форма представления сведений о расходах

ь По форме справки о доходах, расходах, об имущес-
тве и обязательствах имущественного характера, 
утвержденной Указом Президента Российской Федера-
ции от 23.06.2014 № 460 «Об утверждении формы 
справки о доходах, расходах, об имуществе и обяза-
тельствах имущественного характера и внесении 
изменений в некоторые акты Президента Российской 
Федерации» 
ь Использование специального программного 

обеспечения «Справки БК».

Правила заполнения определяются Методическими 
рекомендациями по вопросам представления сведений о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера и заполнения соответствую-
щей формы справки, подготовленными Министерством 
труда и социальной защиты Российской Федерации
(https://mintrud.gov.ru/ministry/programms/anticorruption/9/5)
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Алгоритм действий при рассмотрении вопроса 
о  представлении сведений о расходах

  – собираем информацию о совершенных 1 шаг
сделках в отчетом периоде по приобретению:

• жилых помещений (дом /коттедж, квартира, комната 
или их части);

• нежилых помещений (гараж, баня, подсобное 
помещение, хозяйственная постройка, склад, ангар, 
здание магазина и т.п.);

• транспортных средств (автомобиль, мототранспорт, 
водный транспорт, воздушный транспорт, сельскохозяй-
ственная техника, снегоход, прицеп, моторная лодка и 
т.п.);

• земельных участков;
• цифровых финансовых активов, цифровой валюты 

(криптовалюты), утилитарных цифровых прав;
• ценных бумаг (акция, инвестиционный пай, облига-

ция, вексель, сертификат (за исключением материнско-
го), закладные и т.п.).

 
2 шаг – считаем общую сумму всех совершенных 

сделок по приобретению имущества в отчетном периоде.

3 шаг – считаем совокупный доход (доход служаще-
го и его супруги (супруга), полученный за 3 года, пред-
шествующего году, в котором совершена(ы) сделка 
(сделки). Например, квартиру и автомашину купили в 
2022 году, совокупный доход считаем за 2019 – 2021 годы.

4 шаг – соотносим общую стоимость совершен-
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ной(ых) сделки(ок) по приобретению имущества с 
совокупным доходом семьи. 

Если сумма понесенных расходов по сделке(ам) 
больше совокупного дохода семьи ОБЯЗАННОСТЬ 
представления сведений о расходах ВОЗНИКАЕТ!!!   

ВНИМАНИЕ! 

• При решении вопроса о необходимости представле-
ния сведений о расходах не учитываются доходы, 
полученные  от продажи имущества, принадлежащего на 
праве собственности, взамен которых приобретается 
новое имущество.

• Использование для приобретения объекта недвижи-
мого имущества средств, предоставленных государством 
(например, единовременная субсидия на приобретение 
жилого помещения, денежные средства, полученные 
участником накопительно-ипотечной системы жилищно-
го обеспечения военнослужащих, средства материнского 
капитала и т.д.), не освобождает гражданского (муници-
пального) служащего от обязанности представить 
сведения о расходах при наличии всех вышеуказанных 
условий.

Ответственность за определение наличия превы-
шения суммы сделки (сделок) над общим доходом 
гражданского (муниципального) служащего и его 
супруги (супруга) за 3 последних года, предшествующих 
совершению сделки (сделок), возлагается на граждан-
ского (муниципального) служащего.
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5 шаг – заполнение  раздела 2 «Сведения о расхо-
дах» соответствующей формы справки о доходах, 
расходах, об имуществе и обязательствах имущественно-
го характера.

Замещаемая служащим должность включена
в соответствующий перечень должностей

Совершение служащим, его супругой (супругом), 
несовершеннолетними детьми сделок по приобретению

недвижимого имущества, транспортных средств,
ценных бумаг, акций в отчетном периоде

Превышение общей суммы всех сделок общей суммы
дохода служащего и его супруги (супруга) за 3 последних

календарных года, предшествующих
году совершения сделки

Сведения о расходах
не представляются

Сведения о расходах
 представляются

Да

Да

Нет

Нет

Нет

Да
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Источник получения средств, за счет которых 
приобретено имущество

Отражению подлежат все источники получения 
средств с указанием сумм, полученных от каждого 
источника. Таких источников может быть несколько, 
например:

Источник получения средств

доход от иной
оплачиваемой деятельности

денежные средства,
полученные в дар или

в порядке наследования

доход, полученный от продажи
или сдачи в аренду

недвижимого имущества,
транспортных средств

получения ипотеки (кредита),
иного займа

собственные накопления

Чем подтверждается

организации, где гражданский
служащий работал по

совместительству (к примеру,
сумма дохода по совместительству,

наименование организации,
период работы в данной

организации

выпиской из наследственного
дела, договором дарения указы-

вается лицо, от которого оно было
получено (к примеру, степень

родства дарителя, год рождения
дарителя). При этом указанный

доход подлежит отражению
в иных доходах  раздела 
 «Сведения о доходах»

правоустанавливающие
документы (договоры)

соответствующий договор,
расписка

выписка из банковского счета
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При представлении сведений о расходах к справке о 
доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера прилагается копия правоус-
танавливающего документа: договор купли-продажи  
недвижимого имущества, транспортного средства, а в 
случае приобретения другого имущества, например, 
ценных бумаг, цифровых финансовых активов, цифровой 
валюты – документ, являющийся законным основанием 
для возникновения права собственности.

Особенности заполнения справки при 
приобретении недвижимого имущества

посредством участия в долевом строительстве

Заключен в отчетном году договор участия в 
долевом строительстве.

Если уплаченная в отчетный период по указанному 
договору сумма превышает общий доход служащего и его 
супруги (супруга) за три последних года, предшествую-
щих совершению сделки, то заполнению подлежит 
раздел 2 «Сведения о расходах», а также иные разделы 
справки в зависимости от ситуации:
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Расчет со строительной
организацией произведён

полностью в 2022 году, раздел
заполняется только за отчетный

2022 год. 
В последующие годы не
подлежит заполнению

Договор участия в долевом
строительстве на жилое

помещение заключен
в 2022 году 

Оплата произведена полностью.
Жилое помещение в стадии

строительства
Заполняется раздел 6.2, должник

застройщик, сумма
обязательства – размер
произведенной оплаты 

Жилое помещение передано по
акту приема-передачи от

застройщика 
Заполняется раздел 6.1,
имущество находящееся

в пользовании

П
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Жилое помещение передано
по акту приема-передачи

от застройщика, зарегистрировано
в уставленном порядке 
Заполняется раздел 3.1,
имущество находящееся

в собственности

Денежные средства зачислены
в кредитной организации

на счет «Эскроу»
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