
               Утвержден приказом

               Контрольно-счетной комиссии 

               Тотемского  муниципального округа

                от  09.01.2023 года  №  1
РЕГЛАМЕНТ 

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ 

ТОТЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Предмет и состав Регламента 
1. Регламент Контрольно-счетной комиссии Тотемского муниципального округа (далее — Регламент) принят во исполнение требований Федерального закона от 07.02.2011 № 6‑ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации, федеральных территорий и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон № 6‑ФЗ), Положения о контрольно-счетной комиссии Тотемского муниципального округа, утвержденного решением Муниципального Собрания Тотемского муниципального округа от 29.11.2022 № 45 и в соответствии со статьей 12 указанного Положения определяет порядок организации деятельности Контрольно-счетной комиссии Тотемского муниципального округа (далее – контрольно-счетная комиссия), порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 


2. Регламент определяет содержание направлений деятельности контрольно-счетной комиссии, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и иные вопросы внутренней деятельности контрольно-счетной комиссии. 
3. Регламент является локальным правовым актом контрольно-счетной комиссии. 
Статья 2. Порядок утверждения и внесения изменений в Регламент 
1. Регламент рассматривается и утверждается председателем контрольно-счетной комиссии. 

2. Внесение изменений в Регламент осуществляется в порядке, установленном для принятия Регламента. 
РАЗДЕЛ 2. КОМПЕТЕНЦИЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ

Статья 3. Председатель контрольно-счетной комиссии
В целях выполнения полномочий, предусмотренных частью 1 статьи 14 Положения о контрольно-счетной комиссии, председатель контрольно-счетной комиссии: 

1. руководит деятельностью контрольно-счетной комиссии и организует ее работу в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Вологодской области, Положением о контрольно-счетной комиссии и настоящим Регламентом;

2. непосредственно участвует в проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

3. утверждает план работы контрольно-счетной комиссии, а также осуществляет контроль за его исполнением;

4. заключает государственные контракты, договоры и соглашения о сотрудничестве;

5. утверждает отчеты, подписывает заключения по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной комиссии; подписывает представления и предписания контрольно-счетной комиссии, а также запросы о предоставлении информации;

7. осуществляет контроль исполнения представлений и предписаний контрольно-счетной комиссии;

8. утверждает бюджетную смету на содержание контрольно-счетной комиссии;

9. имеет право первой подписи на банковских и финансовых документах контрольно-счетной комиссии;

10. осуществляет экспертизу проектов решений Муниципального Собрания округа, нормативных правовых актов органов местного самоуправления в части, касающейся расходных обязательств бюджета округа, а также муниципальных программ; 

11. проводит внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета округа, включающую проведение внешней проверки годовой бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств;

12. осуществляет производство по делам об административных правонарушениях в пределах, установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

13. издает правовые акты (приказы, распоряжения) контрольно-счетной комиссии по вопросам организации работы контрольно-счетной комиссии; 

14. представляет контрольно-счетную комиссию во взаимоотношениях с государственными органами и органами государственной власти Российской Федерации, государственными органами и органами государственной власти Вологодской области, органами местного самоуправления и иными организациями; 

15. отвечает за организацию взаимодействия контрольно-счетной комиссии с контрольно-счетными органами муниципальных образований области, организацию совместных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

16. представляет информацию о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетной комиссии в Муниципальное Собрание Тотемского муниципального округа и Главе Тотемского муниципального округа; 

17. ежегодно представляет на рассмотрение в Муниципальное Собрание округа отчет о работе контрольно-счетной комиссии; 

18. готовит информационно-аналитические материалы по вопросам, входящим в компетенцию контрольно-счетной комиссии;

19. обеспечивает исполнение поручений Муниципального Собрания округа и Главы округа; 

20. осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Вологодской области. 
РАЗДЕЛ 3. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ 
Статья 4. Планирование и отчетность о деятельности контрольно-счетной комиссии 

1. Планирование деятельности контрольно-счетной комиссии осуществляется в соответствии с пунктом 11 Положения о контрольно-счетной комиссии.
2. Контрольно-счетная комиссия осуществляет свою деятельность на основе плана работы, который включает в себя перечень контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также иную деятельность в соответствии с компетенцией контрольно-счетной комиссии, определенной Положением о контрольно-счетной комиссии. В плане работе указывается наименование мероприятия, срок (периодичность) проведения, основание для включения в план. 

3. План работы разрабатывается и утверждается приказом председателя контрольно-счетной комиссии не позднее 30 декабря года, предшествующего планируемому.
4. План работы размещается на официальном сайте администрации Тотемского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контрольно-счетная комиссия подотчетна Муниципальному Собранию Тотемского  муниципального округа.

6. В соответствии с положениями статьи 14 Положения о контрольно-счетной комиссии председатель контрольно-счетной комиссии представляет на рассмотрение Муниципальному Собранию и Главе округа ежегодный отчет о деятельности контрольно-счетной комиссии. 

7. Годовой отчет подлежит обязательному опубликованию в средствах массовой информации и размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» после его рассмотрения Муниципальным Собранием Тотемского муниципального округа. 
Статья 5. Порядок запроса информации
1. Должностное лицо контрольно-счетной комиссии вправе направлять в проверяемые органы и организации мотивированный запрос с требованием представить информацию, документы и материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, с обязательным указанием цели получения и перечня запрашиваемых документов, информации и материалов. 

2. Объем и содержание запрашиваемой информации для обеспечения деятельности контрольно-счетной комиссии, организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий определяется планом работы контрольно-счетной комиссии, программами по конкретным контрольным мероприятиям. 

3. В рамках подготовки к проведению контрольного мероприятия допускается направление запросов информации в проверяемые органы и организации до утверждения программы контрольного мероприятия. 

Формирование и рассылка запросов информации может осуществляться с момента утверждения плана работы контрольно-счетной комиссии. 

Запрос информации, необходимость в получении которой, возникла в ходе проведения контрольного мероприятия на объекте контроля, оформляется Председателем контрольно-счетной комиссии. 

4. Запрос информации должен содержать ссылку на соответствующую статью Закона, наименование контрольного и (или) экспертно-аналитического мероприятия, перечень запрашиваемых документов и иной информации, сроки их представления. При подготовке и направлении запроса информации должны быть приняты меры по недопущению запроса информации, имеющейся в контрольно-счетной комиссии, либо информации, по которой контрольно-счетной комиссией получен обоснованный отказ в предоставлении. 

5. Информация, поступающая в контрольно-счетную комиссию по запросам, регистрируется в установленном порядке. 

6. Запросы и письма контрольно-счетной комиссии оформляются на бланке контрольно-счетной комиссии.
Статья 6. Локальные правовые акты контрольно-счетной комиссии 

1. По вопросам, не урегулированным настоящим Регламентом, принимаются локальные правовые акты контрольно-счетной комиссии (приказы, распоряжения). 
2. В виде приказов контрольно-счетной комиссии оформляются локальные правовые акты, издаваемые председателем контрольно-счетной комиссии, рассчитанные на неоднократное применение.

3. В виде распоряжений контрольно-счетной комиссии оформляются локальные правовые акты, издаваемые председателем контрольно-счетной комиссии в рамках его компетенции по текущим вопросам оперативного, организационного характера, утверждения составов комиссий, рабочих групп, порядка организации и проведения разовых мероприятий.
4. Приказы и распоряжения контрольно-счетной комиссии вступают в силу со дня их подписания и регистрации, если иное не установлено самими принятыми документами. 

5. Регистрация приказов и распоряжений контрольно-счетной комиссии осуществляется в день их подписания председателем контрольно-счетной комиссии.  

6. Внесение изменений в приказы и распоряжения контрольно-счетной комиссии, признание их утратившими силу осуществляется путем издания соответственно приказа, распоряжения контрольно-счетной комиссии. 

7. Приказы и распоряжения контрольно-счетной комиссии оформляются на бланках, утвержденных Инструкцией по делопроизводству контрольно-счетной комиссии. 
Статья 7. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии  

1. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии – нормативные документы, определяющие обязательные принципы, характеристики, правила и процедуры планирования, организации и осуществления полномочий контрольно-счетной комиссии в сфере внешнего муниципального финансового контроля. 

2. Стандарты внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии утверждаются приказом контрольно-счетной комиссии. Приказы об утверждении стандартов внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии являются нормативными правовыми актами контрольно-счетной комиссии. 
Статья 8. Порядок работы с документами в контрольно-счетной комиссии 

1. Порядок организации работы с документами в контрольно-счетной комиссии устанавливается Инструкцией по делопроизводству в контрольно-счетной комиссии. 
Статья 9. Рассмотрение обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления. 
1. При поступлении в адрес контрольно-счетной комиссии обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления (далее - граждане и организации) указанные обращения рассматриваются председателем контрольно-счетной комиссии .

2. Срок рассмотрения обращения устанавливается председателем контрольно-счетной комиссии в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

3. Председатель несет персональную ответственность за соблюдение срока исполнения обращения.

4.  Личный прием граждан и представителей организаций в контрольно-счетной комиссии проводится председателем контрольно-счетной комиссии. Информация о времени и месте приема, фамилии, имени, отчестве председателя контрольно-счетной комиссии, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера размещается на официальном сайте администрации Тотемского муниципального округа.
Статья 10. Контроль исполнения документов и поручений 

1. В контрольно-счетной комиссии контролю подлежат: 

· поручения и запросы Муниципального Собрания округа; 

· поручения и запросы главы округа; 

· запросы постоянных комиссий, депутатов Муниципального Собрания округа, администрации округа, органов местного самоуправления округа; 

· приказы и распоряжения контрольно-счетной комиссии;

· обращения граждан и организаций; 

· поручения и резолюции председателя контрольно-счетной комиссии. 

2. Контроль исполнения включает в себя своевременность (сроки исполнения) и качество (полнота и точность ответов) исполнения документов и поручений, обобщение результатов исполнения и информирование об этом председателя контрольно-счетной комиссии. 

3. Сроки исполнения локальных правовых актов (приказов, распоряжений) указываются в тексте самих документов либо в поручении (резолюции) по ним председателя контрольно-счетной комиссии. 

При указании времени исполнения поручения в днях отсчет ведется со дня, следующего за днем подписания поручения. 

4. Продление сроков исполнения документов либо снятие с контроля осуществляется председателем контрольно-счетной комиссии. 

5. Документы считаются исполненными, если даны ответы на все поставленные в них вопросы и сообщено об этом корреспонденту или заявителю. 
РАЗДЕЛ 5. Порядок подготовки и проведения контрольных  и экспертно-аналитических мероприятий
Статья 11 Порядок проведения контрольных мероприятий
1. Порядок проведения контрольных мероприятий определяется стандартом внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии «Общие правила проведения контрольного мероприятия контрольно-счетной комиссии Тотемского муниципального округа».
2. Контрольные мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным планом работы контрольно-счетной комиссии. 

3. Проведение контрольного мероприятия оформляется приказом контрольно-счетной комиссии о его проведении. 
4. Общий срок проведения проверки/ревизии не может превышать сорока пяти дней.
5. В исключительных случаях, на основании мотивированного письменного обращения исполнителя контрольного мероприятия:

5.1. Проверка на объекте может быть приостановлена на период:

· проведения срочных контрольных и (или) экспертно-аналитических мероприятий,

· истребования документов, материалов и информации, необходимой для проведения проверки;

5.2 Срок проверки может быть продлен:
· в случаях необходимости проведения встречных проверок, сложных и специальных экспертиз;

· в случаях значительного объема проверяемых документов и объектов;

· в случаях отвлечения исполнителя контрольного мероприятия на проведение другого контрольного мероприятия или в связи с его временной нетрудоспособностью

6 Продление, приостановление и возобновление проверки оформляются приказом председателя контрольно-счетной комиссии. Общий срок продления или приостановления проверки не может превышать тридцати календарных дней. Со дня возобновления проведения проверки течение ее срока продолжается.

7. Проверка считается не начатой в случае отказа в допуске на проверяемый объект.

8. С руководством проверяемого объекта согласовываются следующие вопросы:

· создание условий для исполнителей, осуществляющих контрольное мероприятие на данном объекте;

· режим работы участников контрольного мероприятия с учетом режима работы проверяемого объекта;

· определение конкретных должностных лиц проверяемого объекта, ответственных за оперативную связь с участниками контрольного мероприятия и обеспечение необходимыми для целей проверки документами и материалами;

· перечень документов, которые должностные лица объекта контрольного мероприятия должны подготовить для представления участникам контрольного мероприятия и сроки их представления; 

· иные вопросы с учетом особенностей проверки.

9. Формы акта и отчета по результатам контрольных мероприятий определяются стандартом внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии «Общие правила проведения контрольного мероприятия».

10. При оформлении результатов контрольных мероприятий используется «Классификатор нарушений, выявляемых в ходе внешнего государственного аудита (контроля)».

11. В течение трех рабочих дней после подписания председателем контрольно-счетной комиссии отчет о результатах контрольного мероприятия с сопроводительным письмом направляется в Муниципальное Собрание округа и Главе округа. 

12. В случае необходимости доведения основных итогов контрольного мероприятия до сведения руководителей соответствующих органов и организаций и устранения выявленных недостатков  готовится информационное письмо контрольно-счетной комиссии. В информационном письме указывается срок для его рассмотрения и просьба проинформировать контрольно-счетную комиссию о результатах рассмотрения. 

13. Контроль за выполнением предложений по устранению выявленных нарушений, направленных в представлениях и предписаниях контрольно-счетной комиссии, осуществляется председателем контрольно-счетной комиссии. 

Статья 12. Порядок подготовки и проведения экспертно-аналитических мероприятий
1. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным контрольно-счетной комиссией планом работы.

2. Экспертно-аналитические мероприятия проводятся в течение месяца с момента поступления документа, если иной срок не указан в нормативном правовом акте, регулирующем проведение экспертизы.

3. Результаты экспертизы оформляются в виде заключения. 

4. Заключение должно содержать:

- основание проведения;

- количественные и (или) качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;

- выводы по состоянию вопроса, в отношении которого проводится экспертиза;

- рекомендации и (или) предложения о мерах по устранению выявленных недостатков и совершенствованию предмета экспертизы (при необходимости).

5. Результаты аналитических мероприятий оформляются в виде отчета. В отчете должны быть указаны:

- основание проведения;

- количественные и (или) качественные оценки процессов и явлений, экономических величин и показателей;

- анализ муниципальных правовых актов (при необходимости);

- выводы по состоянию вопроса, по которому проводился анализ.

6. Экспертно-аналитические мероприятия выполняются в соответствии с утвержденным стандартом внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетной комиссии «Проведение экспертно-аналитического мероприятия контрольно-счетной комиссии Тотемского муниципального округа».

7. При оформлении результатов экспертно-аналитических мероприятий используется «Классификатор нарушений, выявляемых в ходе внешнего государственного аудита (контроля)».

8. Заключение, отчет подписываются председателем контрольно-счетной комиссии, после чего рассылаются в органы и организации, перечень которых определяется председателем контрольно-счетной комиссии. 
Статья 13. Порядок привлечения экспертов 

1. Привлечение независимых экспертов осуществляется, в случае если сотрудник контрольно-счетной комиссии не располагает необходимыми профессиональными знаниями для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 

2. Независимый эксперт, обладающий специальными познаниями для проведения экспертизы по вопросам контрольного или экспертно-аналитического мероприятия и дачи заключения, может привлекаться к проведению контрольного или экспертно-аналитического мероприятия в целом, либо для дачи ответов на отдельные вопросы контрольного или экспертно-аналитического мероприятия. 

3. Привлечение независимого эксперта к проведению контрольного или экспертно-аналитического мероприятия осуществляется на договорной основе. Договор заключается между контрольно-счетной комиссией и независимым экспертом, либо экспертной организацией. 

4. При наличии оснований, предусмотренных частью 2 настоящей статьи, председатель контрольно-счетной комиссии готовит мотивированное ходатайство о необходимости привлечения независимого эксперта. 

5. В ходатайстве о привлечении независимого эксперта указывается конкретный эксперт, квалификация, место работы, обоснование необходимости и условия привлечения независимого эксперта. 

6. Председатель контрольно-счетной комиссии, ответственный за проведение контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, обеспечивает подготовку и заключение договора оказания услуг на проведение независимой экспертизы. Указанный договор заключается в порядке, определенном гражданским законодательством. 
РАЗДЕЛ 6. ДОСТУП К ИНФОРМАЦИИ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ ТОТЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
Статья 14. Обеспечение доступа к информации о деятельности контрольно-счетной комиссии 
1. Контрольно-счетная комиссия обеспечивает доступ к информации о своей деятельности на принципах гласности и открытости в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Вологодской области и Тотемского муниципального округа.

2. Контрольно-счетная комиссия обеспечивает доступ к информации о своей деятельности следующими возможными способами:

· представление в Муниципальное Собрание Тотемского муниципального округа отчета о работе контрольной комиссии округа за год и ежеквартальных информаций о работе контрольно-счетной комиссии;

· направление в Муниципальное Собрание Тотемского муниципального округа отчетов о результатах контрольных мероприятий, заключений по результатам экспертно-аналитических мероприятий, сведений о принятых по результатам контрольных мероприятий мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства;

· опубликование в средствах массовой информации отчета о работе контрольно-счетной комиссии за год;

· размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· представление информации по запросу в соответствии с действующим законодательством;

· иными способами, предусмотренными законом и (или) иными нормативными правовыми актами.

3. Информация о деятельности контрольно-счетной комиссии может предоставляться в устной, письменной форме, а также в виде электронного документа.

В случае если форма предоставления информации не установлена, она может определяться запросом. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в контрольно-счетной комиссии.

4. Информация в устной форме предоставляется во время личного приема, а также по телефонам контрольно-счетной комиссии, либо по телефону должностного лица контрольно-счетной комиссии.

Информация о деятельности контрольно-счетной комиссии может быть передана по сетям связи общего пользования.

4. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности контрольно-счетной комиссии  осуществляет председатель контрольно-счетной комиссии.
РАЗДЕЛ 7.  ИНЫЕ ВОПРОСЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ КОМИССИИ ТОТЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
Статья 15. Организация внутреннего финансового контроля и аудита
1. Контрольно-счетная комиссия осуществляет внутренний финансовый контроль, направленный на:

1.1. соблюдение  установленных в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения, внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета по доходам и расходам, включая расходы на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета; 
1.2. подготовку и организацию мер по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств.

2. В целях оценки надежности внутреннего финансового контроля и подготовки рекомендаций по повышению его эффективности, подтверждения достоверности бюджетной отчетности и соответствия порядка ведения бюджетного учета методологии и стандартам бюджетного учета, установленным Министерством финансов Российской Федерации, а также для подготовки предложений по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств в контрольно-счетной комиссии на основе функциональной независимости осуществляется внутренний финансовый аудит.

3. Лицом, ответственным за организацию и проведение внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в контрольно-счетной комиссии, является председатель контрольно-счетной комиссии.


